LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 3 tháng 11/2015 TỪ NGÀY 16/11/2015 ĐẾN NGÀY 21/11/2015
	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
	Hiệu phó 1
	Hiệu phó 2
	Nội dung trọng tâm

	Hai
16/11
	S
	Kiểm tra hoạt động đón trẻ, TDS toàn trường
Kiểm tra hồ sơ ĐGN Phú Túc
	[bookmark: _GoBack]Chấm hội giảng, thi GVG: Huyền Trang, Bình
	- Kiểm tra hoạt động tại phòng ăn sáng
- Dự giờ hội giảng lớp D1, C4
	
- Đ/c Nhung hoàn thiện báo cáo tự đánh giá nộp Hiệu trrưởng thứ 6 ngày 27/11. Hoàn thiện phòng ăn sáng, thư viện, kidsmart và tổ chức tập huấn CM cho GV vào 17h30 hàng ngày.
- Đ/c Chi hoàn thiện phát CSVC, đồ dùng, trang thiết bị cho các lớp và vào sổ bàn giao, biên bản giao nhận tài sản trường, nhóm, lớp. Chuyển toàn bộ đồ dùng chưa sử dụng lên kho 7 tầng 2. Sắp xếp giá đồ chơi cho phòng mẫu

	
	C
	Kiểm tra hoạt động các phòng chức năng
	Kiểm tra việc thực hiện quy chế chuyên môn khối MGL
	- Xây dựng thực đơn Buffet 20/11
	

	Ba
17/11
	S
	ĐGN trường MN Phú Túc
	Hoàn thiện hồ sơ thi GVG cấp trường,  tổng hợp thi đua
	- Vào sổ danh mục tài sản nhà trường các thiết bị mới về
	

	
	C
	nt
	Xây dựng chương trình, phân công nhiệm vụ tổ chức triển lãm tranh, ĐD - ĐC tự tạo, chương trình sinh nhật các bé tháng 11 và chương trình mít tinh kỉ niệm ngày Nhà giáo Việt nam
	- Hoàn thiện kế hoạch xây dựng trường chuẩn văn hóa
	

	Tư
18/11
	S
	Kiểm tra hồ sơ ĐGN Phú Xuyên
	Kiểm tra việc thực hiện quy chế chuyên môn 
	- Hoàn thiện báo cáo “Ngày pháp luật”
	

	
	C
	Kiểm tra tiến độ công trình xây dựng
	Kiểm tra công tác chuẩn bị cho triển lãm tranh, hội giảng, mít tinh 20/11
	- Kiểm tra hoạt động chiều lớp MGB C2, C3
	

	Năm
19/11
	S
	ĐGN trường MN Phú Túc
	Chỉ đạo tổ GV trưng bày triển lãm   
	- Dự giờ lớp A1
	

	
	C
	nt
	Chỉ đạo GV các lớp tổ chức hội giảng mời phụ huynh tham dự
	- Kiểm tra công tác chuẩn bị tiệc Buffet cho trẻ
	

	Sáu
20/11
	S
	Kiểm tra dây truyền tổ nuôi
	Chỉ đạo tổ GV tổ chức mừng sinh nhật các bé tháng 11
	- Phối hợp với các đ/c trong BGH tổ chức tiệc Buffet cho trẻ
	

	
	C
	Kiểm tra tổng VSMT
	Tổ chức mít tinh kỉ niệm 20/11
	- Tổ chức mít tinh kỉ niệm ngày 20/11
	

	Bảy
21/11
	S
	Nghỉ
	Kiểm tra sổ soạn bài các lớp 
	Nghỉ
	

	
	C
	Nghỉ
	Hoàn thiện hồ sơ sổ sách chuyên môn
	Nghỉ
	



